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湘潭理工学院安全工作责任书

（学生处使用版本）

为全面推进“平安校园”建设工作，结合学校实际，按照“谁主管，谁负责”的原

则，进一步落实学校安全工作“党政同责、一岗双责、齐抓共管、失职追责”的责任体

系，切实承担起校园安全的政治任务，履行群防群治、齐抓共管职责，维护学校的安全

与稳定，有效预防和避免各类案件和事故的发生，确保学校师生员工生命财产安全，保

障教学、生活的正常秩序和学校各项事业的顺利进行，学校决定与你单位签订综治维稳

安全工作责任书，请你单位认真贯彻落实。

一、工作目标

力保实现不发生盗窃、诈骗案件，不发生影响恶劣的政治事件、重大恶性刑事案件、

重大安全责任事故、火灾事故、交通事故、造成重大影响的人员伤亡事故、巨额财产损

失事件、造成重大影响的大规模群体性事件，确保学校的政治大局和平安稳定。

二、工作职责

牵头学生安全工作，与教务处、二级学院等有关部门负责全校学生的安全教育和管

理；负责学生宿舍的日常安全教育管理工作。职责领域如下：

1.学生意识形态安全

重点做好政治安全、校园意识形态安全工作；切实做好涉及学校安全稳定信息收集

工作，及时掌握情况，消除不稳定因素，切实维护学校安全稳定。对可能影响学校安全

稳定的重大信息和事件，在做好工作的同时要及时上报学校和相关职能部门。

2.安全宣传教育

认真抓好学生安全法制教育，每年应结合实际进行法制、消防、交通安全、食品安

全、防溺水、防校园欺凌等安全教育，不断提高学生安全意识和法律意识。寒暑假或重

大节假日前夕，加强对交通安全、建筑安全、消防安全、防溺水安全的宣传教育，普及

安全知识。帮助学生了解应急疏散逃生与自救互救常识，引导学生远离危楼。

（1）防溺水。扎实开展预防溺水“十个一”教育活动，使学生掌握“七不两会”安

全知识；组织排查防溺水风险隐患；建立家校社协同机制，每周向学生及家长推送一次

防溺水等安全提示信息；发生溺水事故及时报告上级主管部门。

（2）防性侵。开展预防性侵“六个一”安全教育；建立防欺凌、防性侵的监督机制

和举报渠道，定期开展宣传教育。



（3）防欺凌。聘请法治副校长、安全副校长；开展以校园欺凌为主要内容的安全法

治教育；开展校园欺凌隐患排查，建立台账，并明确整改措施；建立有师生矛盾纠纷排

查化解、学生心理危机疏导干预和校园欺凌预防、发现和治理工作机制；建立并动态更

新管制刀具和各类危险物品管控的负面清单。

（4）消防安全。将消防知识纳入教育教学、培训内容，落实校园消防安全教育有教

材、有课时、有师资、有场地“四有”工作要求。对学生开展消防安全常识宣传和疏散

演练和火灾警示教育，教育学生了解“一懂三会”内容。

3.教育培训。对新入职辅导员开展安全管理培训。

4.加强新媒体阵地、社团组织的规范管理，健全抵御非法宗教渗透工作机制，防范

校园传教活动。

5.宿舍日常安全教育管理

（1）抓好学生宿舍的安全管理。定期检查登记学生宿舍私自接拉电线、使用电炉、

电饭锅、电取暖、热得快等大功率电器设备情况，定期检查登记学生违规采用电暖器、

电热毯取暖情况。

（2）定期检查宿舍有毒有害及危险物品情况，强化对管制刀具、弓箭利器的集中检

查，确保宿舍安全稳定。

（四）根据本部门维稳综治安全工作情况，建立健全定期和日常检查相结合的安全

管理、检查制度，建好台帐，发现安全隐患要及时整改，整改有困难的，及时书面报告

相关职能部门或有关领导。

（五）建立维稳综治安全和“平安校园”建设工作档案。对本部门及所管辖的安全

稳定工作情况、防范措施、安全检查和安全隐患的整改等情况要及时记录归档，做到规

范化、制度化。

三、说明

本责任书一式两份：学校保卫科、责任单位各一份，若单位责任人变动，本责任书

由接任者继续履行。

校 长（签章）： 部门主要负责人：

分管校领导（签章）：

年 月 日



湘潭理工学院安全工作责任书

（保卫科使用版本）

为全面推进学校安全和“平安校园”建设工作，结合学校实际，按照“谁主管，谁

负责”的原则，进一步落实学校安全工作“党政同责、一岗双责、齐抓共管、失职追责”

的责任体系，切实承担起校园安全的政治任务，履行群防群治、齐抓共管职责，维护学

校的安全与稳定，有效预防和避免各类案件和事故的发生，确保学校师生员工生命财产

安全，保障教学、生活的正常秩序和学校各项事业的顺利进行，学校决定与你单位签订

综治维稳安全工作责任书，请你单位认真贯彻落实。

一、工作目标

力保实现不发生盗窃、诈骗案件，不发生影响恶劣的政治事件、重大恶性刑事案件、

重大安全责任事故、重大火灾事故、交通事故、造成重大影响的人员伤亡事故、巨额财

产损失事件、造成重大影响的大规模群体性事件。

二、工作职责

负责校安委办公室日常工作，负责统筹协调各单位安全稳定工作以及各单位安全稳

定工作的考核。牵头公共安全工作开展，负责相关领域的政治安全稳定工作和公共安全

秩序、消防、治安、交通、反恐防恐等安全监督管理。学校保卫的教育、管理、监督等。

职责领域如下：

1.消防安全

（1）定期全面排查整治消防（含燃气管道）安全隐患。严格遵守消防安全管理规定，

排除防火防盗安全隐患；明确责任人，加强防火防盗日巡查、月检查，有详细的登记，

切实落实消防安全隐患排查整改工作。

（2）微型消防站人员、器材装备配备符合要求；建立高效的通信联络机制，通讯工

具配备齐全；相关管理制度完善，按要求落实24小时值班值守制度。人员熟悉学校建筑

结构、场所性质、重点部位、消防设施、疏散通道等情况，熟练操作消防器材装备。定

期开展联合演练；发生警情能快速响应，快速开展初起火灾扑救工作。

（3）消防设施规划及实施，并定期进行维护保养、检测，确保消防设施维保记录和

检测报告真实有效。

（4）火灾自动报警系统、自动喷水灭火系统、气体灭火系统、室外消火栓、室内消

火栓、灭火器、应急照明灯、疏散指示标志等消防设施器材按要求配备到位并保持完好



有效。

2.交通安全

（1）加强对部门所属人员的交通安全管理和教育，对拥有车辆的校内教职工及时敦

促其到保卫办理车辆校园通行证，并告知其规范停到停车位。

（2）严格做好电动车、电瓶车的充电管理。定期检查室内、楼梯间、公共走道、门

厅等部位电动车的违规停放和乱充电情况，强化监督检查。

3.校内流浪猫、狗治理。建立举报机制，加强对校内流浪猫、狗排查治理。

4.校园周边治理

定期开展校园周边环境综合治理，排查各类学生安全隐患，确保按期整改到位。

5.开展应急疏散演练

制定灭火和应急疏散预案，并根据实际及时修订；进行大规模集会、举办重大活动

时，制定有针对性的灭火和应急疏散预案。每半年组织师生员工开展一次消防疏散、逃

生、自救、现场医疗急救等演练。

6.治安管理

制定并严格落实值班巡逻、防范守护、安全检查和隐患整改等安全保卫制度，落实

工作完整的台账；配齐配强专兼职安全保卫人员；按照相关标准聘用专职保安员；安全

防卫器械器材配备到位；落实校园封闭化管理，围墙、护栏等实体防范设施建设，校园

门口设有符合要求的防冲撞设施；校园一键式紧急报警、视频监控系统建设达标；落实

门卫24小时值守制度，严格落实外来人员、车辆及物品的出入登记、安全检查制度。

三、说明

本责任书一式两份：学校保卫科、责任单位各一份，若单位责任人变动，本责任书

由接任者继续履行。

校 长（签章）： 部门主要负责人：

分管校领导（签章）：

年 月 日



湘潭理工学院安全工作责任书

（后勤服务中心使用版本）

为全面推进学校安全和“平安校园”建设工作，结合学校实际，按照“谁主管，谁

负责”的原则，进一步落实学校安全工作“党政同责、一岗双责、齐抓共管、失职追责”

的责任体系，切实承担起校园安全的政治任务，履行群防群治、齐抓共管职责，维护学

校的安全与稳定，有效预防和避免各类案件和事故的发生，确保学校师生员工生命财产

安全，保障教学、生活的正常秩序和学校各项事业的顺利进行，学校决定与你单位签订

综治维稳安全工作责任书，请你单位认真贯彻落实。

一、工作目标

力保实现不发生盗窃、诈骗案件，不发生影响恶劣的政治事件、重大恶性刑事案件、

重大安全责任事故、重大火灾事故、造成重大影响的人员伤亡事故、巨额财产损失事件、

造成重大影响的大规模群体性事件。

二、工作职责

负责房屋建筑安全、校园综合治理、学校食堂商超食品卫生等安全监督管理；从业

人员的安全培训和教育；装修维修工程的安全施工管理；工勤人员的安全管理；负责校

园公共卫生的安全监督管理；负责卫生防疫工作，在建工地的安全监督管理。职责领域

如下：

1.食品卫生及饮用水安全

（1）加强对食堂、超市的日常监管。定期或不定期对食堂超市进行检查和督促；配

合卫生行政部门对食堂卫生环境、餐具和食品作检查，工作人员持证上岗、佩戴口罩情

况。

（2）严格执行食品原材料采购、索证和记录查验制度。加强对食品、食品原材料、

添加剂的采购记录、索证索票的检查督察。

2.燃气安全

定期检查食堂燃料储存，燃气使用、炉具定期检测和保养规范情况。检查食堂排油

烟罩、油烟道清洗情况。

3.房屋建筑安全

（1）定期摸排和整改校舍、特种设备安全和地质灾害隐患，调研摸排校园周边餐饮

娱乐、住宿等学生聚集性场所的建筑安全隐患并及时报告有关部门。



（2）对危旧房屋、建筑工地宿舍等重要部位加强管理和检查；相关区域是否加装安

全防护设施；公共照明、围栏、地面道路、停车位、雨棚、停车棚、指示牌、告知牌、

井盖等是否完好；在建工地等场所是否设置醒目的警示标志。

4.用电安全

对大功率充电设备等可能存在的消防隐患加强排查，增加电梯、中央空调等特种设

备专项检查频率；校内用电设备、电线电缆存在的安全隐患和超期服役现象；中心配电

房严格执行出入登记制度，设备缺陷记录齐备。

5.校车安全

健全校车安全管理制度；车辆符合安全标准并定期检查、保养维护。

6.设施设备安全

加强后勤基础设施安全管理，对配电室、校园施工现场等重点场所，电梯、压力容

器等重点特种设备，开展全方位的安全性、可靠性维护并台账完整。

7.加强对强降雨、雷电等自然灾害防范工作，积极与属地气象、防汛抗旱等部门沟

通，对突发自然灾害应急处置方案进行演练等。

三、说明

本责任书一式两份：学校保卫科、责任单位各一份，若单位责任人变动，本责任书

由接任者继续履行。

校 长（签章）： 部门主要负责人：

分管校领导（签章）：

年 月 日



湘潭理工学院安全工作责任书

（教务处使用版本）

为全面推进学校安全和“平安校园”建设工作，结合学校实际，按照“谁主管，谁

负责”的原则，进一步落实学校安全工作“党政同责、一岗双责、齐抓共管、失职追责”

的责任体系，切实承担起校园安全的政治任务，履行群防群治、齐抓共管职责，维护学

校的安全与稳定，有效预防和避免各类案件和事故的发生，确保学校师生员工生命财产

安全，保障教学、生活的正常秩序和学校各项事业的顺利进行，学校决定与你单位签订

综治维稳安全工作责任书，请你单位认真贯彻落实。

一、工作目标

力保实现不发生盗窃、诈骗案件，不发生影响恶劣的政治事件、重大恶性刑事案件、

重大安全责任事故、重大火灾事故、造成重大影响的人员伤亡事故、巨额财产损失事件、

造成重大影响的大规模群体性事件。

二、工作职责

1.负责教学管理、考试、学籍信息等安全管理，做好试卷保密、信息保密工作；做

好各类考试安全预案和管理工作。及时处理师生教育教学中存在的不安全行为和安全隐

患，做到课堂有纪律。

2.牵头做好学校网络信息安全工作。负责网络信息安全的技术保障、监督管理；安

防设施等校园智能化设施、网络信息化环境的支撑保障和信息化安全监督管理工作。

3.定期检查教学楼疏散通道占用及物品堆放情况。

4.加强对机房的防火检查。

三、说明

本责任书一式两份：学校保卫科、责任单位各一份，若单位责任人变动，本责任书

由接任者继续履行。

校 长（签章）： 部门主要负责人：

分管校领导（签章）：

年 月 日



湘潭理工学院安全工作责任书

（财务处使用版本）

为全面推进学校安全和“平安校园”建设工作，结合学校实际，按照“谁主管，谁

负责”的原则，进一步落实学校安全工作“党政同责、一岗双责、齐抓共管、失职追责”

的责任体系，切实承担起校园安全的政治任务，履行群防群治、齐抓共管职责，维护学

校的安全与稳定，有效预防和避免各类案件和事故的发生，确保学校师生员工生命财产

安全，保障教学、生活的正常秩序和学校各项事业的顺利进行，学校决定与你单位签订

综治维稳安全工作责任书，请你单位认真贯彻落实。

一、工作目标

力保实现不发生盗窃、诈骗案件，不发生影响恶劣的政治事件、重大恶性刑事案件、

重大安全责任事故、重大火灾事故、造成重大影响的人员伤亡事故、巨额财产损失事件、

造成重大影响的大规模群体性事件。

二、工作职责

严格遵守财务、设备的安全管理制度。贵重物品要落实保管责任人，由管理人员工

作失职或渎职，发生公共财物被盗的，参照有关规定对直接责任人和相关人员作出处理。

三、说明

本责任书一式两份：学校保卫科、责任单位各一份，若单位责任人变动，本责任书

由接任者继续履行。

校 长（签章）： 部门主要负责人：

分管校领导（签章）：

年 月 日



湘潭理工学院安全工作责任书

（图书馆使用版本）

为全面推进学校安全和“平安校园”建设工作，结合学校实际，按照“谁主管，谁

负责”的原则，进一步落实学校安全工作“党政同责、一岗双责、齐抓共管、失职追责”

的责任体系，切实承担起校园安全的政治任务，履行群防群治、齐抓共管职责，维护学

校的安全与稳定，有效预防和避免各类案件和事故的发生，确保教学、生活的正常秩序

和学校各项事业的顺利进行，特制订本责任书。

一、工作目标

力保实现不发生盗窃、诈骗案件，不发生影响恶劣的政治事件、重大恶性刑事案件、

重大安全责任事故、重大火灾事故、造成重大影响的人员伤亡事故、巨额财产损失事件、

造成重大影响的大规模群体性事件。

二、工作职责

1.严禁携带易燃易爆危险品入内，馆内有禁烟标志、防火标志。

2.工作人员下班时关好门窗、关闭电灯开关及电器设备的电源。

3.严格遵守消防安全管理规定，排除防火防盗安全隐患，切实落实安全隐患排查整

改工作。

三、说明

本责任书一式两份：学校保卫科、责任单位各一份，若单位责任人变动，本责任书

由接任者继续履行。

校 长（签章）： 部门主要负责人：

分管校领导（签章）：

年 月 日



湘潭理工学院安全工作责任书

（二级学院使用版本）

为全面推进学校安全和“平安校园”建设工作，结合学校实际，按照“谁主管，谁

负责”的原则，进一步落实学校安全工作“党政同责、一岗双责、齐抓共管、失职追责”

的责任体系，切实承担起保一方平安的政治任务，履行群防群治、齐抓共管职责，维护

学校的安全与稳定，有效预防和避免各类案件和事故的发生，确保教学、生活的正常秩

序和学校各项事业的顺利进行，特制订本责任书。

一、工作目标

力保实现不发生盗窃、诈骗案件，不发生影响恶劣的政治事件、重大恶性刑事案件、

重大安全责任事故、重大火灾事故、造成重大影响的人员伤亡事故、巨额财产损失事件、

造成重大影响的大规模群体性事件。

二、工作职责

1.本学院学生安全教育，对学生开展防溺水、防电信诈骗、消防安全、实习实训等

安全教育，不断提高学生安全意识和法律意识。

2.负责实训安全统筹管理，师生实训安全培训和教育，严格落实教学、实习实训中

各项安全、管理规章制度和措施，明确安全责任人，对实习实训教学的教师、学生和有

关工作人员加强实习实训安全、纪律教育，明确实习实训纪律和要求，强化督促检查。

3.完善学校实训基地安全责任制和安全隐患定期排查制度；完善安全管理制度与教

育提醒机制。

三、说明

本责任书一式两份：学校保卫科、责任单位各一份，若单位责任人变动，本责任书

由接任者继续履行。

校 长（签章）： 部门主要负责人：

分管校领导（签章）：

年 月 日



湘潭理工学院安全工作责任书

（院办使用版本）

为全面推进学校安全和“平安校园”建设工作，结合学校实际，按照“谁主管，谁

负责”的原则，进一步落实学校安全工作“党政同责、一岗双责、齐抓共管、失职追责”

的责任体系，切实承担起保一方平安的政治任务，履行群防群治、齐抓共管职责，维护

学校的安全与稳定，有效预防和避免各类案件和事故的发生，确保教学、生活的正常秩

序和学校各项事业的顺利进行，特制订本责任书。

一、工作目标

力保实现不发生盗窃、诈骗案件，不发生影响恶劣的政治事件、重大恶性刑事案件、

重大安全责任事故、重大火灾事故、造成重大影响的人员伤亡事故、巨额财产损失事件、

造成重大影响的大规模群体性事件。

二、工作职责

1.负责学校政治维稳、信访等各类安全信息的汇总，上传下达；负责学校保密工作

及涉密场所的安全监督管理。

2.负责学校教职员工意识形态、师德师风管理。

三、说明

本责任书一式两份：学校保卫科、责任单位各一份，若单位责任人变动，本责任书

由接任者继续履行。

校 长（签章）： 部门主要负责人：

分管校领导（签章）：

年 月 日



湘潭理工学院安全工作责任书

（新闻中心使用版本）

为全面推进学校安全和“平安校园”建设工作，结合学校实际，按照“谁主管，谁

负责”的原则，进一步落实学校安全工作“党政同责、一岗双责、齐抓共管、失职追责”

的责任体系，切实承担起保一方平安的政治任务，履行群防群治、齐抓共管职责，维护

学校的安全与稳定，有效预防和避免各类案件和事故的发生，确保教学、生活的正常秩

序和学校各项事业的顺利进行，特制订本责任书。

一、工作目标

力保实现不发生盗窃、诈骗案件，不发生影响恶劣的政治事件、重大恶性刑事案件、

重大安全责任事故、重大火灾事故、造成重大影响的人员伤亡事故、巨额财产损失事件、

造成重大影响的大规模群体性事件。

二、工作职责

1.负责网络信息安全保障，定期对平台信息系统和网站进行异常监测、检查，做好

网络安全事件应急响应和舆情处置。

2.负责意识形态领域和影响学校安全稳定的舆情信息。

三、说明

本责任书一式两份：学校保卫科、责任单位各一份，若单位责任人变动，本责任书

由接任者继续履行。

校 长（签章）： 部门主要负责人：

分管校领导（签章）：

年 月 日
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