	学生姓名
	
	班    级
	

	身份证号
	
	联系电话
	

	入学时间（本学年）
	
	□退□休学时间
	

	退费顺序
	办理内容
	经办人签（字）章

	1.归还书籍

（图书馆2楼服务台）
	图书结算  □ 超期   □ 丢失赔偿

小计：          元
	

	2.清算代收费
（6教202）
	1.城乡居民基本医疗保险  □ 已代缴 □ 未代缴
	

	3.清退宿舍
（宿舍3栋一站式学生服务中心）
	1、钥匙   □ 已收回   □ 未收回赔偿_____元
2、宿舍内公物赔偿           元
	

	4、结算学杂费
（6教211）
	1、学  费：原收________元，现退________元

2、住宿费：原收________元，现退________元

3、空调费：原收________元，现退________元

4、代收费：原收________元，现退________元
学杂费应退费合计：____________元


	

	5.退费合计
	费用结算（4-3-1）：                           

注：学校原则上会在15个工作日内办结退费手续
	

	6、学生帐户明细
	户   名（必须是学生本人）：_____________________________________
开户行（必须填写开卡网点）：___________________________________

帐   号（数字填写清晰）：______________________________ ________           


湘潭理工学院学生退费流程表

注：此表后必须附有手续齐全的《学生退学申请表》。

